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FICHE DE POSTE 

« Responsable des activités scientifiques, de la communication et des événements » 

 

 

 

 

I. INTITULÉ ET CARACTÉRISTIQUES DU POSTE 

 

Intitulé du poste : « Responsable des activités scientifiques, de la communication et des événements ». 

Temps de travail et statut salarial : temps plein, statut cadre au forfait jour. 

Nature du contrat de travail : contrat à durée indéterminée avec une période d’essai de 4 mois renouvelable 

une fois. 

Salaire : autour de 38 000 euros brut annuel, à négocier selon le profil. 

Autres avantages : remboursement 50% du transport, tickets restaurant. 

Niveau de formation demandé : doctorat en histoire politique. 

 

 

II. OBJECTIFS 

 

Le premier objectif du poste est la remise à niveau global de l’outil scientifique de l’Institut François Mitterrand 

(IFM), archives, bibliothèque spécialisée, communication…, aux fins de développer les activités scientifiques de 

l’IFM et d’accroître leur valorisation et leur diffusion, et de faire de l’IFM un véritable centre de recherche en 

histoire politique et en science politique spécialisé sur la période de François Mitterrand. Cet objectif comprend 

le développement et l’animation d’une communauté de chercheurs autour de l’IFM. 

Le deuxième objectif est le développement d’activités de nature académique, mémorielle, intellectuelle, 

pédagogique et culturelle autour de François Mitterrand, et de leurs financements, notamment au moyen de 

subventions publiques, en lien avec le Secrétaire général adjoint. 

Le troisième objectif est le développement et l’animation de la communication institutionnelle de l’IFM au 

travers de la Lettre de l’IFM et des canaux de communication numériques. 

Le quatrième objectif est le développement et l’animation de l’Association des Amis de l’Institut François 

Mitterrand, en lien avec le Secrétaire général adjoint. 
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III. MISSIONS 

 

1. Coordination et animation des activités scientifiques de l’IFM 

⎯ Préparation, pilotage, médiatisation, suivi et valorisation des activités et des manifestations à caractère 

scientifiques ; 

⎯ Conseil scientifique de l’IFM : 

o Secrétariat du Conseil scientifique de l’IFM ; 

o Mise en œuvre des projets décidés par le Conseil scientifique (Prix de thèse etc.) ; 

⎯ Archives : 

o Mener à bien le chantier de remise à niveau des outils archivistiques (physiques, informatiques 

et numériques) de l’IFM et de valorisation des archives de l’IFM ; 

o Répondre au fil de l’eau aux demandes d’accès aux archives ; 

o Développer une action proactive de réception de nouvelles archives. 

⎯ Développement d’outils et de documents autour des archives et des travaux scientifiques sur François 

Mitterrand (calendrier journalier des événements liés à François Mitterrand, annuaire des sources 

archivistiques sur François Mitterrand, bibliographie internationale sur François Mitterrand, banque en 

ligne de discours de François Mitterrand etc.) ; 

⎯ Coordination des publications scientifiques ; 

⎯ Accueil des chercheurs (site de l’IFM à Paris) ; 

⎯ Constitution et animation d’une communauté de chercheurs autour de l’IFM ; 

⎯ Projets de moyen-terme : 

o Préparer le projet de constitution et de gestion d’une bibliothèque de recherche spécialisée  

(site de Paris) ; 

o Développement de projets de recherche sur financements publics (Agence nationale de la 

recherche et financements européens) et privés (mécénat), en lien avec le Secrétaire général 

adjoint. 

 

2. Coordination et animation des activités mémorielles, intellectuelles, pédagogiques et culturelles de l’IFM (en 

lien avec le Secrétaire général adjoint) 

⎯ Développement (avec recherche de financements) et animation de projets sur le thème de François 

Mitterrand, ancien combattant et ministère des Anciens combattant ; 

⎯ Festival Prise de Paroles ; 

⎯ Autres projets en lien avec l’équipe de l’IFM. 

⎯ Projet de moyen-terme : 

o Développement (avec recherche de financements) et animation de projets pédagogique sur le 

thème « enseigner François Mitterrand ». 

 

3. Coordination et animation de la communication de l’IFM 

⎯ Lettres de l’IFM : 

o Secrétariat de rédaction ; 

o Gestion de la réalisation et de la diffusion de la Lettre avec les prestataires ; 

o Développement des abonnements, notamment des abonnements institutionnels ; 

⎯ Communication digitale de l’IFM ; 

⎯ Site Internet : 

o Gestion quotidienne ; 

o Chantier de la refonte du site Internet de l’IFM, en lien avec le Secrétaire général adjoint. 
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4. Développement et animation de l’Association des Amis de l’Institut François Mitterrand (AIFM) 

⎯ Administratif : 

o Gestion des adhésions (dont l’endossement des chèques et la gestion des reçus fiscaux), en 

articulation avec le Secrétaire général adjoint ; 

o Gestion de la boite email de l’AIFM et des appels téléphoniques des adhérents ; 

o Autres aspects de la gestion quotidienne de l’AIFM ; 

⎯ Gouvernance de l’AIFM : 

o Préparation et secrétariat des instances dirigeantes de l’AIFM ; 

⎯ Recherche de sources de financements pour l’AIFM, en lien avec le Secrétaire général adjoint ; 

⎯ Développement des projets de l’AIFM, en lien avec le Secrétaire général adjoint. 

 

5. Participation à la gestion de la gouvernance de l’IFM 

⎯ Appui à la préparation et au suivi des réunions du Bureau et du Conseil d’administration de l’IFM, sous 

la supervision du Secrétaire général et du Secrétaire général adjoint. 

⎯ Appui aux relations institutionnelles, en lien avec le Secrétaire général et le Secrétaire général adjoint. 

⎯ Appui aux relations presse, en lien avec le Secrétaire général et le Secrétaire général adjoint. 

 

 

IV. ORGANISATION DU TEMPS DE TRAVAIL 

 

Le travail s’effectue prioritairement au bureau de l’IFM (hors déplacements et rendez-vous externes). 

 

* 

 

CONTACT 

Institut François Mitterrand 

33 rue du Faubourg-Saint-Antoine – 75011 Paris 

Mél. nicolas.leron@mitterrand.org 

Tél. 06 71 08 64 05 

mailto:nicolas.leron@mitterrand.org

